
Let’s
talk
Vienna.

Let’s talk
business.



Call Zero Emission 
Cities 2022

Abrechnungsmodalitäten 
im Programm Forschung

17.01.2023Wirtschaftsagentur Wien 2

Alexandra Pintilie | Jänner 2023
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●Wann und wie wird die Förderung ausbezahlt?

●Welche Berichte sind wann abzugeben? 

●Wie sind die Kosten abzurechnen?

●Welche Kosten können abgerechnet werden?
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Ablauf
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●Einreichung → Zusage → Projektstart a
●Akontozahlung

●Projektlaufzeit → Fortschrittsberichte

●Projektende → Endabrechnung → Begutachtung

●Schlusszahlung
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Akonto
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Bis zu 50 % der zugesagten Fördersumme

● Kein Kostennachweis notwendig

● Anforderung per E-Mail an Ansprechperson laut Zusageschreiben

• Vorlage im Cockpit (Bestätigung des tatsächlichen Projektstarts und des 
geplanten Projektendes; Bankverbindung)

Bei Firmengründung

• Gründungsnachweis, neues Ansuchenechtheitszertifikat sowie 
Stammdatenänderung im Cockpit

Wenn zutreffend

• Erfüllung von Bedingungen 

• Kooperationsvertrag (Mindesterfordernisse beachten)
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https://cockpit.wirtschaftsagentur.at/Cockpit/Cockpit.aspx?target=2111927&&select=4268104


Teil-/Zwischenzahlung
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●Optional (!) – Max. 30 % der zugesagten Förderung

● Tatsächlich angefallene Kosten

●Online-Abrechnung, Prüfung durch Gutachter*in

● Beantragte und genehmigte Laufzeit > 24 Monate

● Bei Erreichung von > 50% der Projektkosten

● Nur abgeschlossene Arbeitspakete

● 20% Rücklass für Schlusszahlung
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Schlusszahlung
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Bis zu 100% der verbleibenden zugesagten Fördersumme 
(Abzgl. Akonto und Teil-/Zwischenzahlung)

● Projektabschluss

● Projektendbericht inkl. Abrechnung online bis 3 Monate nach Projektende

● Projektprüfung durch externe Gutachter*innen

● Anerkannte Kosten bestimmen Auszahlungsbetrag

● Förderzusage = max. Auszahlungsbetrag

● Frauenbonus 10.000 Euro: Zuerkennung durch Jury / Prüfung bei 
Projektende & Auszahlung mit Schlusszahlung
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Berichtswesen
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● Fortschrittsbericht halbjährlich verpflichtend

○ Status Quo, bisherige Ergebnisse und Erkenntnisse, ggf. Änderungen im 
Unternehmen/Projekt

○ Arbeiten und (Zwischen-)Ergebnisse hinsichtlich der Messung und 
Darstellung des Klima-Impacts des Vorhabens

○ Erinnerungsmail kommt 3 Wochen vorher

● Endabrechnung

○ Abrechnungsformular im Cockpit 
○ Unaufgefordert und unmittelbar (≤ 3 Monate nach Projektende)
○ Endbericht + Kostenabrechnung
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Abrechnung & 
Arbeiten im 
Cockpit



Grundsätzlich
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●Einhaltung gültiger Projektmanagement-Standards

●Laufende Dokumentation

○Detaillierte Stundenlisten führen (Wer/Wann/Was/Wie lange)
○Rechnungen und Zahlungsbelege sammeln

●Projektänderungen

○Bspw. Erhebliche Kostenverschiebungen, Verzögerungen, 
inhaltliche Änderungen: Genehmigungspflichtig und unmittelbare 
schriftliche Rücksprache
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Beispiel Mindestanforderung 
Tätigkeitsbeschreibung
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●Maximal 1640h je Kalenderjahr anerkennbar (= Stundenteiler)

●Redundante oberflächliche Tätigkeitsbeschreibung vermeiden

●Plausibilisierung des Arbeitsaufwandes muss am Projektende möglich sein

●Schriftliche Dokumentation der Ergebnisse bei regelmäßigen Meetings
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Nicht ausrechende 
Stundenlisten führen zu 
hohen Kostenkürzungen 
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●Keine Plausibilisierung der Kosten 
möglich

●Kein Fortschritt ableitbar

●Keine Anerkennung der angefallenen 
Kosten
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Projektkosten
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●Programmspezifische Kostenarten

●Genehmigte Projektkosten laut Zusage

●Umschichtungen möglich (Vorabinformation)

●Eindeutige Zuordnung zu Unternehmen und Projekt innerhalb 
der Laufzeit

●Kosten müssen bezahlt und belegt sein
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Endabrechnung starten &
Unternehmensdaten aktualisieren
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cockpit.wirtschaftsagentur.at
●Button Endabrechnung Starten
●Unternehmensstammdaten aktualisieren

Bilanz (E/A-Rechnung), MitarbeiterInnen etc.

●Weitere Unterlagen: ursprünglicher 
Antrag, Vorlage für Stundenlisten
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https://cockpit.wirtschaftsagentur.at/Cockpit/Cockpit.aspx


Ansichtsrechte vergeben
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●Weiteren User anlegen
●Rechte festlegen 
○ Read Only
○ Zugriff Unternehmensdaten
○ Sensible Daten ausblenden

●Link verschicken
●Partner > Siehe 

Partnerantrag
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Eckdaten des Projekts
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●Es können nur Leistungen ab Projektstart dokumentiert werden

●Begründete Laufzeitänderungen nach Absprache idR. möglich



Projektentwicklung
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●Detaillierte Beschreibung des Projekts u.a.

○Projektergebnisse
○Organisatorische / inhaltliche Änderungen
○Verzögerungen / Herausforderungen
○Nachhaltigkeit



Arbeitspakete

17.01.2023 18

●Nicht geförderte AP können nicht abgerechnet werden 

●Kein Anlegen neuer AP möglich
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Arbeitspaket abrechnen

17.01.2023 19

Bei jedem AP muss
angegeben werden, ob
es abgerechnet wird.
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Internes Personal
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●Bruttogehalt laut Dienstvertrag bzw. Jahreslohnkonto bei 
Angestellten od. freien Dienstnehmer*innen

●Gesellschafter*innen: Fixer Stundensatz

○ EUR 45,00 brutto inkl. LNK älter 1 Jahr
○ EUR 48,75 brutto inkl. LNK jünger 1 Jahr

●Keine einmaligen Sonderleistungen (z.B. Prämien)

●Sozialversicherung ÖGK-Wien
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Personen abrechnen
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●Es können neue Mitarbeiter*innen angelegt werden 
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Personen abrechnen
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Bei allen Mitarbeiter*innen muss 
angegeben werden, ob diese 
abgerechnet werden sollen
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Internes Personal

17.01.2023 23

Stundenliste: wenn die zur 
Verfügung gestellte Excel-Vorlage 
verwendet wurde, werden die 
Arbeitsstunden automatisch ins 
System importiert.
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Sachkosten
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●Anlagen und Maschinen (nur AfA, aktiviert in Bilanz)

●Externe Dienstleistungen

●Bauliche Maßnahmen

● Immaterielle Anlagegüter (nur AfA, aktiviert in Bilanz)

●Reisekosten (max. 25 % d. Kosten)

●Sach- und Materialkosten

● IPR
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Sachkosten II
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●Rechnung muss Art, Umfang (h) sowie Inhalt der Tätigkeit etc. 
aufweisen und formell korrekt sein (§ 11 UStG)

●Abrechenbar sind Netto-Beträge abzüglich Skonti

●100% Nachweispflicht (Rechnung & Zahlung)

●Nur Rechnungen mit einer Gesamtnettosumme ab EUR 150,-
(ausgen. Reise-/Nächtigungskosten) können anerkannt werden
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Sachkosten abrechnen
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Kürzungen oder ev. 
Streichungen
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Kostenposition
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Für jede Kostenposition
kann eine od. mehrere
Rechnungsposition(en)
angelegt werden
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Rechnungsposition & Zahlungsbeleg
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Rechnung und 
Zahlungsbeleg 
hochladen
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IPR-Kosten (nur KMU)
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●Zusageschreiben beachten!

●Nur für im Projekt neu entstehendes IP

●Externe Kosten (z.B. Patentanwalt/Patentberatung)

●Keine Gebühren (z.B. Anmeldung Patentamt)
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Kostenübersicht
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Genehmigte 
Projektkosten 
laut Zusage
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Anhänge
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●Abrechnungsechtheitszertifikat (AbrEZ) firmenmäßig gezeichnet

●Aktueller/vorläufiger Jahresabschluss

●Projektdokumentation und sonstige relevante Projektunterlagen
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Abschluss
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●Abrechnung abschicken
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Partnerschaftliche 
Einreichungen
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●keine Gegenverrechnungen! 

●Kooperations- bzw. Konsortialvertrag 

●Personalkosten der Partner – wie interne Kosten vom Lead

●Abrechnung muss alle Kosten des Konsortiums beinhalten

●Lead ist Ansprechpartner*in für gesamte Abrechnung

●Auszahlung erfolgt an Lead
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Projekt geht schief?
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●„Kontrolliertes Scheitern“ – rechtzeitige Info!

●Regelmäßiger Kontakt zu Ihren Betreuer*in! 
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Gründe für den Widerruf
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●Nicht-Einhaltung der Berichtspflichten

●Nicht-Durchführung des Vorhabens

●Wesentliche Veränderungen im Projekt

●Verlegung des Standorts aus Wien ins Um-/Ausland

●Nicht-Erreichen der Mindestkosten
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Projekt-
begutachtung
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Begutachtung und vor Ort 
Überprüfung
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●Endabrechnung wird durch Mitarbeiter*innen der WA sowie 
externe Gutachter*innen begutachtet

●Gemeinsame Projektbesprechung vor Ort

●Auszahlung der Schlussrate auf Basis der anerkannten Kosten
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Veröffentlichungen
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DE: „Gefördert durch die Wirtschaftsagentur Wien. Ein Fonds der Stadt Wien.“  

EN: "Supported by Vienna Business Agency“

Link: zu verwendende Logos
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https://cockpit.wirtschaftsagentur.at/Cockpit/Cockpit.aspx?target=2111927&&select=1313447


Fragen & Kontakt
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DIin Alexandra Pintilie

Förderungen

pintilie@wirtschaftsagentur.at

T: +43 1 25200 425 
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